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Tentang
PROSEDUR PENGURUSAN SURAT-SURAT ONLINE

FAKULTAS DAKWAH DAN KOMUNIKASI
UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA

Assalamu' alaikum I{r. Wb

Diumumkan kepada mahasiswa Fakultas Dakwah dan Kommikasi bahwa pelayanan administrasi surat-
surat umum pada Fakultas Dakwah dan Komunikasi dalam masa Covid dilayani secara online.
Sehubungan hal tersebut guna kelancaran layanan administrasi surat secara online mahasiswa Fakultas
Dakwah dan Komunikasi drharap mengikuti prosedur sebagai berikut :

l. Mahasiswa mendownload surat sesuai yang drpo'lukan pada web Fakultas Dakwah dan
Komnka$ ( htE : //d a kw h u i n- s u k o a c- id/ld/d o k u ne n).

2. Selanjufrrya softfile drkirim melalui WA ke petugas layanan surat (Bp. Sigit Prasetiyo No.Hp
081931779163) dengan diberi judrl, f e naru_surat.... (misll : Ratna_suratpenelitian), dan
dilampiri dokumen sesuai persyaratan yg ada di WEB.

3. Pelayanan online Legalisir rjazatL translap dilalmkan dorgan mengirim file scan fotocopy ijazah
dan transkip ke bagian layanan surat (Bp Sigit Prasetyo). Bagi yang menghendaki legalist
dengan tandatangan basah dapat mengirim melalui post ke TU Fakultas Dakwah disertai prangJ<o

balasan.

4, kgalisn sertrfrkat akreditasi prodi/institusi dilakukan dengan mendownload sertifikat melalui
hap : //lp m u in - s u k u a c- id/id/p age/pr d i/ I 2 3 4 - Da bw h <l a n- K o ma n ik a s i

5. Surat-surat akan dilayani pada hari dan jam ke4a (Senin sd Jum'at jam 08.00 sd 16.00).

6. Mahasiswa diharap sudah tidak lagi datang ke kampus, kecuali memerlukan hal-hal yang tidak
dapat dilakukan secara online, dengan mematuhi protokol kes€hatan yang ketat).

Demikian untuk diperhatikan dan menjadikan maklum.

ll'assalamu' alaikum, Wr. Wb

9 September 2020
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